For att det ska ga sa smidigt som majligt med revisionen ber vi er forbereda er
genom att plocka fram foljande dokument sa dom finns tillgangligt vid
revisionstillfallet.

e Finns dokumentation géllande GBV som vi behoéver vid revisionen pa en dator, dr det bra om
datorn finns tillganglig i det rum vi sitter vid revisionen. Pa sa satt gar revisionen bade
snabbare och smidigare.

e Rutinbeskrivningar.

o Avvikelsehantering

o Forbattringsarbete

o Verkstadsledningens genomgang
e Motesprotokoll

o Verkstadsledningens genomgang

o Personalmoten

e Mal for Kvalitét, miljo, halsa och sdkerhet

e Organisationsplan

e Avtal

e Arbetsmiljopolicy

e Dokumenterad skyddsrond

e Riskbedémning utsatta platser

o Kemikalielista med forbrukningsmangd, farlighetsgrad och sakerhetsdatablad

e  Miljoutredning

e F-skattsedel

e Utbildning/kompetens

o Utbildningsintyg per individ
o Kompetensmatris
o Utbildningsplan
o Etik & moral
o Policyregler

e Personalliggare

e Foretagsforsakring for foretag och verksamhet

o Ac-certifikat (om foretaget ar certifierat)

o Certifikat foretaget

o Certifikat AC-tekniker
e Besiktningsdokument

o Portar

o Lyftar

o Kompressor

e Kalibreringsintyg verktyg

e 15st arbetsorder samt fakturor 2 till max 6 manader gamla. Varav 5st med utfort
tillaggsarbete.

e 5st arkiverade arbetsorder/fakturor minst 3 ar gamla

o Dokument pa egna utférda stickprovskontroller med tillhdrande arbetsorder

den 2 december 2020 -

Kontrollerad Bilverkstad AB



